
REFERENT DER GESCHÄFTSFÜHRUNG /  
ASSISTENZ / ALLROUNDER (M/W/D)

Wir sind BOXLAB Services

Das sind deine Aufgaben

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung oder ein Studium im betriebs-

wirtschaftlichen Bereich und außerdem 

mehr als 8 Jahre Berufserfahrung gesammelt

Dein großes Organisationsgeschick und deinen 

Spaß daran, ständig Neues zu lernen, machen 

dich zu einem echten Allrounder

Du bist eine strukturierte und selbstständige Person, 

ein herausragender Teamplayer und mit deinen 

ausgezeichneten kommunikativen Fähigkeiten 

hältst du gerne die Fäden in deiner Hand

Du kommunizierst zielgerichtet und effektiv in 

deutscher und englischer Sprache

Du bist bereit, dich auch in bisher unbekannte 

Bereiche weiterzuentwickeln

Das bringst du mit

Lisa Ruffing
COO und Gründerin

+49 (0) 152-549 122 31

lisa@boxlab-services.com
www.boxlab-services.com

Du hast einen organisatorischen sowie inhaltlichen 

Überblick über alle unsere Unternehmensprozesse 

Du arbeitest eng mit unserer Geschäftsführung 

zusammen, unterstützt als Assistenz im Tagesgeschäft 

und koordinierst Aufgaben und Verantwortlichkeiten

Du erkennst eigenständig Aufgaben in unseren 

operativen Bereichen, steuerst interne Abläufe und 

stellst sicher, dass alle Teammitglieder alle relevanten 

Informationen erhalten

Aufbauend auf deinen Interessen arbeitest du dich in 

einen weiteren Verantwortungsbereich ein, zum 

Beispiel in unseren Einkauf oder die Buchhaltung

Pluspunkte, aber kein Muss

Du hast schon einmal in einem in ähnlicher Funktion 

gearbeitet und kannst so deine Position bei uns von 

Anfang an selbst gestalten

Du hast Erfahrungen im Bereich Logistik, Verpack-

ungen, Etikettierung oder in einer verwandten 

Branche vorzuweisen

Die Mischung macht’s: Bei uns arbeitet jeder ganz 

bodenständig einerseits und strategisch andererseits, 

damit kommt bei uns garantiert nie Langeweile auf

Deine Meinung ist bei uns nicht nur erwünscht, 

sondern sie wird dringend benötigt, wir wollen 

gemeinsam mit dir wachsen

Ein wettbewerbsfähiges Gehalt, 30 Tage Urlaub, 

flexibles Arbeiten und kostenlose Getränke sind für 

uns selbstverständlich

Das bringt BOXLAB Services mit

STELLENANGEBOT

BOXLAB Services optimiert Etiketten- und Packmittelprozesse in den Bereichen Beschaffung, Lagerung, 

Handling und Entsorgung – insbesondere in hochregulierten Industrien. Wir entwickeln maßgeschneiderte 

Produkte und nachhaltige Dienstleistungen zur Optimierung der Lieferkettenprozesse unserer Kunden aus 

den verschiedensten Branchen.

Du packst gerne mit an und bringst deine Ideen jederzeit mit ein? Dann bist du bei uns genau richtig! 

Vollzeit Teilzeit

Es kommt nicht darauf an, dass du die Punkte zu 100% erfüllst. Wir suchen nach den passenden Menschen! 
Hast du Interesse? Dann kontaktiere Lisa direkt mit deinen Unterlagen. 

Wir freuen uns, von dir zu hören!


